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 مقدمة

عن  
ُ
وحدة التدريب بكلية العوم الطبية التطبيقية بالجانب  ت

ي التدر  خلال مرحلة الامتياز لطلبة الكلية وذلك بالتعاون مع  ين 

ي تخصص 
 
المرافق الصحية للرفع من كفاءة التدريب الاكلينيكي ف

ات الاكلينيكية ،علوم الاشعة و العلاج  التمريض العام ،المختب 

. ويستعرض سنة ب الخاصة الاجراءات الدليلا هذ الطبيعي

 . الامتياز 
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 تعريفات
 

سنة ة لمد) ة كجزء من البرنامج الدراسي للحصول على المؤهل الجامعيإلزامي يةسنة تدريبهى  زمتياالاسنة  سنة الامتياز:

بحيث تقوم جهة التدريب بالإشراف التام على التدريب  يب عاليرتدى مستوذو كز امرت وفي مستشفياوتتم ( ية كاملةدميلا

 وذلك بالتنسيق مع الكلية. 

 

الامتياز  طالبيقضي ( حيث دةملمستشفيات الحكومية والمنشآت الصحية المهنية المعتهى المرافق الصحية )اجهة التدريب: 

 خارج المملكة، وذلك بعد موافقة وتوجيه وحدةداخل مدينة الطائف أو خارجها أو وتكون تلك المرافق الدورة التدريبية، 

 .ةبالكليبوكالة الكلية للشؤون السريرية التدريب 

 

 هو المكلف لتمثيل البرنامج الأكاديمي بوكالة الكلية الشؤون السريرية.: تدريبمنسق ال

 

 والإشراف على طلبة سنة الامتياز.المتابعة ب البرنامج المختص الذي يقومهو عضو هيئة التدريس من  :لأكاديميمشرف اال

 

 .تدريبم بتدريب وتقييم طلبة الامتياز أثناء فترة الياقللوهو المكلف من جهة التدريب  :السريري مشرف التدريب

 

 الخاصة بالبرنامج الأكاديمي ولا يقل معدله التراكمى جميع المقررات الدراسيةهو الطالب الذي أنهى بنجاح  طالب الامتياز:

  عن المعدل المطلوب للتخرج.
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 المهام والاجراءات
 

 

ونيةالمهمة:   الالتحاق بتدريب الامتياز على منصة التدريب الالكتر

 التنفيد الاجراء  م

1 
ة التقديم لطلب الالتحاق بمرحلة الامتياز عن طريق  منصة تحديد فتر

ونية   التدريب الالكتر

وحدة 

 التدريب

 

 الطالب تسجيل الرغبات لجهات التدريب عتر منصة التدريب 2

3 
توزي    ع الطلبة على جهات التدريب بناء على الطاقة الاستيعابية والمعدل 

اكمي للطالب  التر

وحدة 

 التدريب

 

 

حصر أعداد الطلبة المتوقع انهائهم المقررات الدراسية ودخولهم مرحلة المهمة: 

 مع ارفاق خطة التدريب الامتياز 

 التنفيد الاجراء م

1 

ويد وكالة الكلية للشؤون السريرية بأعداد  يرفع خطاب للأقسام العلمية لتر 

 وأسماء الطلبة المتوقع انهائهم المقررات الدراسية بنهاية كل فصل دراسي 

 وخطة التدريب

وحدة 

 التدريب
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ي لأعداد طلبة الامتياز على المرافق الصحية المهمة: 
 وخارج داخلالتوزي    ع المبدئ 

 الطائف واخذ الموافقات اللازمة

 التنفيد الاجراء  م

1 
لكل تخصص  ةمخاطبة جهات التدريب لتحديد الطاقة الاستيعابي

 والحصول على الموافقة المبدئية

وحدة 

 التدريب

 

ي لمرحلة الامتياز المهمة: 
  إقامة يوم تعريف 

 التنفيد الاجراء  م

1 
ويد وكالة الكلية للشؤون السريرية يرفع خطاب للأقسام العلمية  لتر 

ي لطلبة الامتياز ب
نامج تعريف   يتضمن مشاركة جهات التدريبتر

وحدة 

 التدريب

 

ي المنالمهمة:                      
 
 ظومة الجامعية لطلبة الامتيازتسجيل مادة الامتياز ف

 التنفيد الاجراء  م

1 
مع بداية تزويد الاقسام العلمية بأسماء طلبة الامتياز المستمرين والجدد 

 الفصل الدراسي 

وحدة 

 التدريب

  فتح شعب الامتياز 2

القسم 

 العلمي 

 سجيل مادة الامتياز للطلبةت 3

ف الاكاديمي على شعب الامتياز 4  تسكير  المسرر
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ونية  ادخالالمهمة:   خطط الامتياز بمنصة التدريب الالكتر

 التنفيد الاجراء  م

1 
ادخال خطط تدريب الامتياز المعتمدة من الأقسام العلمية بمنصة 

ونية  التدريب الالكتر

وحدة 

 التدريب

 

  اصدار بطاقات التدريب لطلبة الامتياز المهمة: 

 التنفيد الاجراء  م

1 
تقوم إدارة التدريب باستقبال طلبة الامتياز المعتمدة أسمائهم من الكلية 

 وإصدار بطاقات التدريب الخاصة بسنة الامتياز 

جهة 

 التدريب

 

 

 مكافأة الامتيازالمهمة: 

 التنفيد الاجراء  م

1 
لصرف مكافاة الامتياز الكلية  من خطاب لعمادة القبول والتسجيلرفع 

 بحسب الانظمة

وحدة 

 التدريب
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 الامتيازتدريب متابعة المهمة: 

 التنفيد الاجراء  م

 جهة التدريب عمل جدول زيارات ميدانية وتزويد الأقسام العلمية بها 1

ي لوحدة التدريب 2
ف الاكاديمي  رفع تقارير الزيارات الميدائ   المسرر

 التدريب منسق مراجعة التقارير 3

 السريرية للشؤونلوكيل الكلية فصلىي لتدريب الامتياز  رفع تقرير  4
رئيس وحدة 

 التدريب

5 
وكيل الكلية   فصلىي لتدريب الامتياز لعمادة الكلية ورؤساء الأقسام العلميةرفع تقرير 

 للشؤون السريرية

 

 

  تأجيل امتياز المهمة: 

 المنفذ الاجراء  م

ونية  1  الطالب رفع طلب تأجيل تدريب الامتياز عن طريق منصة التدريب الالكتر

 

2 
ي طلب التأجيل المقدم واتخاد القرار المناسب استنادا على ما 

 
النظر ف

 من لائحة تدريب الامتياز الثامنةنصت عليه المادة 

وحدة 

 التدريب
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  الاجازاتالمهمة: 

 المنفذ الاجراء  م

1 
يرفع طلب الاجازة العادية والاضطرارية والأمومة والوفاة لقريب من 

ونية   الدرجة الأولى او الثانية عن طريق منصة التدريب الالكتر
 الطالب

 

2 
ي طلب الاجازة المقدم واتخاد القرار المناسب استنادا على ما 

 
النظر ف

 من لائحة تدريب الامتياز السابعةنصت عليه المادة 

وحدة 

 التدريب

 

 

 دورة تعليميةالالتحاق بالمهمة: 

 المنفذ الاجراء  م

ونية  1  الطالب يرفع طلب تسجيل دورة تعليمية عن طريق منصة التدريب الالكتر

 

2 
ي الطلب

 
المقدم واتخاد القرار المناسب استنادا على ما نصت  النظر ف

 من لائحة تدريب الامتياز السابعةعليه المادة 

وحدة 

 التدريب
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 تغيتر موقع تدريبالمهمة: 

 المنفذ الاجراء  م

ونية  1  الطالب يرفع طلب تغيتر موقع تدريب عن طريق منصة التدريب الالكتر

 

2 
 

ي طلب
 
 من الطالبالمقدم تدريب التغيتر موقع  النظر ف

وحدة 

 التدريب

 

 خلال سنة الامتيازالمخالفات الطلابية المهمة: 

 المنفذ الاجراء  م

 رفع تقرير عن مخالفة طالب الامتياز عن طريق منصة التدريب  1
جهة 

 التدريب

2 

اعداد تقرير عن مخالفة طالب الامتياز والرفع لوكيل الكلية للشؤون 

المادة  بناء ما نصته علية المناسبة السريرية مع وضع التوصيات

 الامتيازتدريب لائحة  السادسة من

وحدة 

 التدريب

3 
الامتياز تدريب اتخاد القرار المناسب بشان المخالفة بناء على لائحة 

 والتوصيات المرفوعة

وكيل 

 الكلية

 اشعار الطالب 4
منس 

 القسم
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 رفع تظلمالمهمة: 

 المنفذ الاجراء  م

ونية  1  الطالب يرفع طلب تظلم عن طريق منصة التدريب الالكتر

 

2 
ي طلب

 
المقدم واتخاد القرار المناسب استنادا على ما  التظلم النظر ف

 من لائحة تدريب الامتياز السادسةنصت عليه المادة 

وحدة 

 التدريب

 

 

 

 

 لامتيازاتخري    ج طالب المهمة: 

 التنفيد الاجراء  م

1 
مراجعة التقييم الالكتروني لمرحلة الامتياز للتأكد من انهاء فترات التدريب 

 لكل طالب/ة

منسق 

 التدريب

2 
ادخال الدرجة النهائية لطلبة الامتياز )مجتاز/مستمر( في المنظومة 

 الجامعية

ف  المسرر

 الاكاديمي 

3 
 تخريج طلبة الامتياز المجتازين من المنظومة الداخلية 

 طباعة شهادات الامتياز

وحدة 

 التدريب
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