
دليل الاستخدام

خدمة اضافة المطالبات المالية 



خدمة اضافة المطالبات المالية

لمالية من خلال هذه الخدمة يمكن للموردين التقديم على المطالبات ا
مادللمنافسات المرفوعة من قبل الجهات الحكومية على منصة اعت



لطريقة تسجيل الدخو 



المنصةطريقة تسجيل الدخول في 

:يتم التوجه الى الرابط التالي

https://Etimad.sa

ثم اختيار
"تسجيل الدخول"
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https://etimad.sa/


المنصةطريقة تسجيل الدخول في 

اختيار
"القطاع الخاص"
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طريقة تسجيل الدخول في المنصة

ة سر يتم ادخال رقم الهوية الوطنية وكلم

حسابك في وزارة التجارة والاستثمار 

(.الدخول الموحد)

جل يجب أن يكون المستخدم هو مدير الس

أو صاحب المؤسسة أو المفوض من 

قبلهم وذلك من خلال الدخول الموحد في

. وزارة التجارة والاستثمار
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طريقة استخدام الخدمة



طريقة استخدام الخدمة

الدخول للخدمة

بعد تسجيل الدخول 
ختياراللمنصة، يتم 

"  المطالبات المالية"



طريقة استخدام الخدمة

ةاستعراض المطالبات المالي

في صفحة استعراض 
تيار المطالبات المالية يتم اخ

" العقود"



طريقة استخدام الخدمة

استعراض العقود

من صفحة استعراض العقود 
ب يتم البحث عن العقد المطلو 

)+( ومن ثم اختيار 
لإضافة مطالبة مالية على 

.نفس العقد



طريقة استخدام الخدمة

إضافة مطالبة مالية

بالإمكان إضافة مطالبة مالية حسب خطة
ة الدفع المسجلة في العقد من خلال تعبئ

:الحقول المطلوبة
(أرقام)قيمة المطالبة 

اختيار الحساب البنكي
كتابة وصف المطالبة

تحميل الوثائق المطلوبة
(png,pdf,jpg,jpeg): بإحدى الصيغ المقبولة

"حفظ"بعد ذلك الضغط على زر 



ارالدعم الفني والاستفس

لاستفسارات سعياَ الى تسهيل الإجراءات والعمل على البوابة، تم تخصيص فريق لاستقبال ا
:والدعم الفني الخاص في منصة اعتمــاد، وذلك عبر البريد الإلكتروني أو الرقم

ونيالبريد الإلكت 

ecare@Etimad.sa

الــرقم الموحـد

920002299



لكمشكراً 


