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( استمارة بيانات عامة )    
*تعبأ بداية الالتحاق بالكلية 
	محتويات السجل

	1
	نسخ من إشعار القبول

	2
	بيانات عامة عن الطالب

	3
	خطة الطالب

	4
	نسخة من الجدول (آخر نسخة محدثة ويتم تزويد المرشد بالجدول كلما حدث تحديث فيه )

	5
	نسخة من أي حركة أكاديمية يقوم بها الطالب (اعتذار عن فصل أو مقرر ،تأجيل ، حذف ،إضافة ...)

	6
	صورة من السجل الأكاديمي بعد نهاية كل فصل

	7
	لوائح وتعليمات إنهاء متطلبات التخرج .

	8
	إفادة بالتحويل من قسم لآخر عند التحويل .ونسخة من السجل الأكاديمي للقسم المحمول منه 

	9
	أي أوراق أخرى ذات صلة بالإرشاد ونماذجه



	بيانات عامة 

	سنة الالتحاق بالكلية
	

	الاسم رباعي :
	

	رقم الجوال:
	

	رقم هاتف المنزل:
	

	رقم جوال ولي الأمر:
	

	رقم آخر للطوارئ:
	

	رقم الهوية :
	

	الرقم الجامعي :
	





نموذج (2)
الطلاب الخريجين والمتوقع تخرجهم
القسم ...................... الفصل الدراسي الأول - العام الجامعي 1439 /  1440 هـ
	م
	الرقم الجامعي
	اسم الطالب
	عدد الساعات المتبقية
	الفصل الدراسي الذي سيتخرج منه الطالب

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	


** يراد بالطالب الخريج هو من أنهى ساعاته الدراسية في الفصل الحالي، ولم يتبق له ساعات أخرى.  
** يراد بالطالب المتوقع تخرجه هو من بقي له فصل دراسي غير الفصل الحالي ، أو الذي لا تزيد الساعات المتبقية له عن 24 ساعة، ويعرف بالنظر في سجل الطالب. 

المرشد الاكاديمي                      منسق القسم                                    مدير الوحدة


نموذج (3)
حضور وغياب لقاءات الإرشاد الاكاديمي للطلاب
القسم ...................... الفصل الدراسي الأول - العام الجامعي 1439 /  1440 هـ

	م
	الرقم الجامعي
	اسم الطالب
	لقاء 1
	لقاء 2
	لقاء 3
	لقاء 4
	لقاء 5

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	



المرشد الاكاديمي                             منسق القسم                          مدير الوحدة 

نموذج (4)
محضر اجتماع ( فردي) المرشد بالطالب               
	اسم الطالب
	
	التاريخ
	       /   / 1440هـ

	رقم الجلسة
	
	القسم
	




	الموضوع 

	1- ...............................................................................................................................
2- ...............................................................................................................................
3- ...............................................................................................................................
4- ...............................................................................................................................
5- ...............................................................................................................................
6- ...............................................................................................................................
7- ...............................................................................................................................
8- ...............................................................................................................................
9- ...............................................................................................................................
10- ...........................................................................................................................


	التوصية

	1- ...............................................................................................................................
2- ...............................................................................................................................
3- ...............................................................................................................................
4- ...............................................................................................................................
5- ...............................................................................................................................
6- ...............................................................................................................................
7- ...............................................................................................................................



     اسم الطالب وتوقيعه                      اسم المرشد وتوقيعه                       مدير الوحدة 


نموذج (5)
محضر اجتماع ( جماعي ) المرشد بالطلاب               
	رقم الجلسة
	
	التاريخ
	       /   / 1440هـ

	القسم
	
	
	

	
	
	
	



	الموضوع 

	1- ...............................................................................................................................
2- ...............................................................................................................................
3- ...............................................................................................................................
4- ...............................................................................................................................
5- ...............................................................................................................................
6- ...............................................................................................................................
7- ...............................................................................................................................


	التوصية

	1- ...............................................................................................................................
2- ...............................................................................................................................
3- ...............................................................................................................................
4- ...............................................................................................................................
5- ...............................................................................................................................
6- ...............................................................................................................................



	ت
	اسم الطالب
	التوقيع

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	


المرشد الاكاديمي                                  منسق القسم                            مدير الوحدة 


نموذج (6)
متابعة الطلاب المتعثرين
القسم ...................... الفصل الدراسي الأول - العام الجامعي 1439 /  1440 هـ

	م
	اسم الطالب
	الرقم الجامعي
	المقرر
	مدرس المقرر
	أسباب الضعف
	الحلول المقترحة

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	



المرشد الاكاديمي                                  منسق القسم                         مدير الوحدة
 
                                                                                                     
                                                        
                                                          


نموذج (7)
متابعة الطلاب المتفوقين
القسم ...................... الفصل الدراسي الأول - العام الجامعي 1439 /  1440 هـ

	م
	اسم الطالب
	الرقم الجامعي
	المعدل
	البرامج المقترحة
	ملحوظات

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	


** يراعى ألا يقل المعدل عن 3 
المرشد الاكاديمي                                  منسق القسم                         مدير الوحدة
 



نموذج (7)
متابعة الطلاب المنقطعين
القسم ...................... الفصل الدراسي الأول - العام الجامعي 1439 /  1440 هـ

	م
	اسم الطالب
	الرقم الجامعي
	المادة
	أسباب الانقطاع
	ملحوظات

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	



المرشد الاكاديمي                                  منسق القسم                         مدير الوحدة
 
                                                                                                    


نموذج (8)
متابعة الطلاب ذوي الاحتياجات الخاصة
القسم ...................... الفصل الدراسي الأول - العام الجامعي 1439 /  1440 هـ

	م
	الرقم الجامعي
	اسم الطالب
	أسباب الإعاقة
	البرامج المقترحة

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	



المرشد الاكاديمي                                  منسق القسم                         مدير الوحدة
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