طلبات تعيين عضو هيئة التدريس أذا كان غير مبتعث من الجامعة
1) خطاب من عميد الكلية مرفوع إلى رئيس المجلس العلمي.
2) مذكرة عرض من الكلية توضح الحالة.
3) إرفاق صورة من موافقة مجلس القسم + صفحة التوقيعات.
4) إرفاق صورة من موافقة مجلس الكلية + صفحة التوقيعات 
5)  مصادقة مدير الجامعة على محضر الكلية.
6) تعبئة نموذج تعيين عضو هيئة التدريس.
7) سيرة ذاتية يعدها صاحب الطلب.
8) خطاب طلب التعيين بالقسم.
9) إرفاق بيان لأعضاء هيئة التدريس السعوديين والمتعاقدين مع تحديد العبء الدراسي.
10) صورة من محضر اللجنة العلمية بالقسم بصلاحية المتقدم / أو مقر الطالبات للعنصر النسوي .
11) نسخه من رسالة الدكتوراه.
12)  أصل شهادة الدكتوراه موثقة من جهة الاختصاص (وسوف تسلم للمرشح بعد الانتهاء من الإجراءات).
13) خطاب من وزارة التعليم العالي بمعادلة الشهادة 
14) ترجمة حرفية لشهادة الدكتوراه معتمدة من قسم اللغات الأجنبية.
15) صورة من بطاقة الأحوال

