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  انذراسي:انخؼزيف بانًمزر أ. 

 عبػبد يؼزًذح  3 انًؼخًذة:انساػاث . 1

 انًمزرَىع . 2

   أخشي  يزطهت لغى *  هُخيزطهت ك   يزطهت جبيؼخ أ.

    اخزُبسٌ *  إججبسٌ ب.

  انغُخ الأونً: انًغزىي انثبنث                 يمذو فيه انًمزر انذي/ انًسخىي  انسُت. 3

 وجذد( إٌ). انًخطهباث انسابمت نهذا انًمزر 4

 

 لا يىجذ

 وجذد( )إٌانًخطهباث انًخشايُت يغ هذا انًمزر . 5

 

 يىجذلا 

 

 )اخزش كم يب َُطجك(ًَط انذراست . 6

 انُسبت  ػذد انساػاث انخذريسيت انذراست ًَط و

 - - انًحاضزاث انخمهيذيت 1

 %611 61 انخؼهيى انًذيج  2

 - -  الإنكخزوَيانخؼهيى  3

 - -  ػٍ بؼذانخؼهيى  4

    أخزي 5
 

 يغزىي انفصم انذساعٍ( )ػهً الاحصال ساػاث. 7

 ساػاث انخؼهى انُشاط و

 31 يذبضشاد 6

 31 عزىدَىأو يؼًم  2

  إضبفُخدسوط  3

  رزكش()ي أخش 4

 61 الإجًاني 
 

 انخؼهيًيت:انًمزر ويخزجاحه  هذف -ب
 هًمزر:انؼاو نىصف ان. 1

ومعالجة  إنشاءبرنامج اكسس والذي وًعلم فيه الطالب كيفية  اسًخدام خلال من الأعمال بيىة في بفعالية الحاسب اسًخداموًضمن 

 .. وبرنامج إكسيل وهو برنامج مخًص بإجراء وتطييق الجداول الالكترونيةالييانات قواعد

 

  انهذف انزئيس نهًمزر. 2

 وهدف المقرر الي ان وسًخدم الطالب برنامج اكسس وبرنامج اكسل في بيىة الاعمال.

 

 نهًمزر:يخزجاث انخؼهى . 3

 يخزجاث انخؼهى نهًمزر
  ريش

انًزحبط انخؼهى يخزج 

  نهبزَايج

  انًؼزفت وانفهى 1

أٌ َفهى انطبنت اعزخذاو أدواد و رمُُبد يؼبنجخ انًؼهىيبد انًغزخذيخ فٍ رذهُم انجُبَابد وإَزاب   1.1

 انًؼشفخ نذم انًشكلاد الإداسَخ 

 3ع

1.2   

1.3   
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 يخزجاث انخؼهى نهًمزر
  ريش

انًزحبط انخؼهى يخزج 

  نهبزَايج

1...   

  انًهاراث 2

نزذهُاام انجُبَاابد و َزااب  انًؼشفااخ انذاػًااخ لارخاابر أٌ َطجااك أدواد و رمُُاابد يؼبنجااخ انًؼهىياابد  2.1

 انمشاساد الإداسَخ

 3و

2.2   

2.3   

2...   

  انميى 3

3.1   

3.2   

3.3   

3...   
 

  انًمزر يىضىػاثج. 
انجشء انُظزي-يىضىػاث انًمزر  

 الاحصالساػاث  لائًت انًىضىػاث و
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 رؼشَف ثبنًمشس واعزؼشاض يخطظ انًمشس •

 وأعبعُبد انزؼبيم يغ انًصُف 2112انىاجهخ انشعىيُخ فٍ اكغم  •

  إَشبء يصُف جذَذ وفزخ يصُف وإغلاق انًصُف وإغلاق ثشَبيج الإكغم. •

3 

2 

 إدخبل انجُبَبد إنً وسلخ انؼًم ورؼذَههب •

 نزفبف انُص  ودزف ثُبَبد انخهُخ.ا •

 رغُُش ػشض انؼًىد واسرفبع انصف. •

 انخلاَب وانزؼجئخ انزهمبئُخ.َغخ يذزىَبد  •

  واعزجذال.  ثذث• 

3 

3 
 نزؼبيم يغ وسلخ انؼًم فٍ يبَكشوعىفذ اكغُم ا •

 رُغُك وسلخ انؼًم  •

3 

4 
 رُفُز انؼًهُبد انذغبثُخ ثبعزخذاو انصُغ• 

  Excelانزخطُطبد فٍ يبَكشوعىفذ • 

3 

 3  لبػذح ثُبَبد يبَكشوعىفذ أكغظ  إَشبء -واجهخ يبَكشوعىفذ أكغظ  يكىَبد•  5

6 
إَشابء  –رغُُاش خصابئص انذماىل  –رخصُص َاىع انجُبَابد  –جذول لبػذح انجُبَبد انفبسغخ  اَشبء• 

 ثُبَبد جذول إدخبل-دفع جذول  –ػًىد ثذث 
3 

 3 دغبة الإجًبنُبد -رُغُك انجذول   –إَشبء ػلالبد  -انزصفُخ و  ا نفشص•   2

 3 إَشبء اعزؼلاو وإَجبد يؼهىيبد يذذدح ثبعزخذاو الاعزؼلايبد –والاعزجذال  انجذث•  8

 3 رغُُش انخطىط وانزُغُمبد –رؼذَم ًَىر   -طشق يؼبَُخ  انًُبر  –ًَىر   إَشبء•  9

 3 انزمبسَش فٍ يُكشوعىفذ أكغظ إَشبء•  61

 31 انًجًىع
 

 
انجشء انؼًهي-انًمزريىضىػاث   

 الاحصالساػاث  لائًت انًىضىػاث و

6 
إَشبء يصُف جذَاذ وفازخ يصاُف و  وأعبعُبد انزؼبيم يغ انًصُف Excel 2161 مكغُالا ثشَبيج

  انكغم. وإغلاق انًصُف وإغلاق ثشَبيج 
3 

2 

انزفابف و  إدخابل انجُبَابد إناً وسلاخ انؼًام ورؼاذَههبكُفُاخ  Excel 2161ثبعزخذاو ثشَابيج الاكغاُم 

ىَبد انخلاَاب وانزؼجئاخ َغخ يذزو  رغُُش ػشض انؼًىد واسرفبع انصف.و  ثُبَبد انخهُخ انُص ودزف

  واعزجذال. ثذث و  انزهمبئُخ

3 

 3 انؼًم وسلخورُغُك  اكغُمانزؼبيم يغ وسلخ انؼًم فٍ يبَكشوعىفذ  3
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 Excel  3يبَكشوعىفذ  فٍوانزخطُطبد  رُفُز انؼًهُبد انذغبثُخ ثبعزخذاو انصُغ 4

5 
 -يكىَبد واجهخ يبَكشوعىفذ أكغاظ و انزؼشف ػهً  Access 2010 انزؼبيم يغ ثشَبيج الأكغظ 

  لبػذح ثُبَبد يبَكشوعىفذ أكغظ  إَشبء
3 

6 
رغُُااش  –رخصااُص َااىع انجُبَاابد  –ُشاابء جااذول لبػااذح انجُبَاابد انفبسغااخ عاازخذاو ثشَاابيج الاكغااظ نا

 إدخبل ثُبَبد جذول -دفع جذول  –إَشبء ػًىد ثذث  –خصبئص انذمىل 
3 

 3 دغبة الإجًبنُبد -رُغُك انجذول   –إَشبء ػلالبد  -انفشص و انزصفُخ   2

 3 إَشبء اعزؼلاو وإَجبد يؼهىيبد يذذدح ثبعزخذاو الاعزؼلايبد –انجذث والاعزجذال  8

 3 رغُُش انخطىط وانزُغُمبد –رؼذَم ًَىر   -طشق يؼبَُخ  انًُبر  –إَشبء ًَىر   9

 3 إَشبء انزمبسَش فٍ يُكشوعىفذ أكغظ 61

 31 انًجًىع

 

 وانخمييى:انخذريس  د.
 يى يانخم وطزقيخزجاث انخؼهى نهًمزر يغ كم يٍ اسخزاحيجياث انخذريس  ربط . 1

 يىيانخم طزق انخذريس اسخزاحيجياث يخزجاث انخؼهى  زيشان

 انًؼزفت وانفهى 1.0

 الاخزجبساد انؼًهٍ –انًذبضشح  اٌ َششح وظبئف ثشَبيج اكغم واكغظ 1.1

1.2    

…    

 انًهاراث 2.0

 انزكهُفبد-الاخزجبساد  انًُبلشخ-انًذبضشح  اٌ َصًى لبػذح ثُبَبد ثبعزخذاو ثشَبيج اكغظ 2.1

2.2    

…    

 انميى 3.0

 انؼًهٍ –انزكهُفبد  يجًىػبد انؼًم  اٌ َشبسن ضًٍ فشَك فٍ رصًُى لبػذح ثُبَبد 3.1

3.2    

…    

 انطهبت  حمييى أَشطت. 2

 يىيانخم أَشطت و
 حىليج انخمييى
 )ثبلأعجىع(

 انُسبت 

 يىيانخمدرجت  إجًانييٍ 

 %51 62 اخزجبس َهبئٍ 1

 %21 6 اخزجبس َصفٍ َظشٌ 2

 %21 66 اخزجبس ػًهٍ 3

 %61 َهبَخ كم اعجىع ركهُفبد وانًُبلشبد 4

5    

6    

7    

8    
 انخ( وسلخ ػًميششوع جًبػٍ،  ،رمذًٍَػشض  شفهٍ، ،رذشَشٌ اخزجبس)ُى ُانزم أَشطخ

 

 انطلابي:الأكاديًي وانذػى  الإرشاد أَشطت-هـ 
 انزىاصم يغ انطلاة فٍ انغبػبد انًكزجُخ. -

 اسعبل سعبئم َصُخ أو ثشَذ انكزشوٍَ نزمذَى انذػى والإسشبد. -

 رفؼُم انجلان ثىسد نهزؼهى الانكزشوٍَ ثبنجبيؼخ. -
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  وانًزافك:يصادر انخؼهى  –و 
 انخؼهى:يصادر لائًت . 1

 نهًمزر انًزجغ انزئيس
يجااذٌ يذًااذ اثااى انؼطااب،   اعاازخذاو انذبعاات الانااٍ فااٍ الاػًاابل انًكزجُااخ ، انطجؼااخ الاونااٍ 

2163. 

 انًساَذةانًزاجغ 

 1- Gerald Knight , "Analyzing Business Data with Excel", 

March 11, 2019 by Ronnie H. (PW, United States). 

 2- Ken Bluttman , "Excel Formulas and Functions For 

Dummies", February 25, 2013. 

 3- Sandra Cable, "Succeeding in Business with Microsoft 

Access 2013: A Problem-Solving Approach (New Perspectives)", 

Cengage Learning; 1 edition (February 5, 2014). 

 الإنكخزوَيتانًصادر 
https://excelexposure.com/ 

https://learn.edx.org/spreadsheets/ 

   يأخز

 

 انًطهىبت:انًزافك وانخجهيشاث . 2

 يخطهباث انًمزر انؼُاصز

 انًزافك
 إنخ(...  ، لبػبد انًذبكبحانؼشض انذساعُخ، انًخزجشاد، لبػبد انمبػبد)

طبنت 51يذبضشاد لا رضَذ ػٍ لبػخ  - 

 طبنت ثكبفخ رجهُضاره 25يؼًم دبعت َغزىػت 

 انخمُيت انخجهيشاث
 انجشيجُبد( انزكُخ،انغجىسح  انجُبَبد،ػشض  )جهبص

 دارب شى

 عجىسح ركُخ

 جهبص كًجُىرش

  رجؼبً نطجُؼخ انزخصص() يأخز حجهيشاث

 

 نًمزر:اجىدة  حمىيىس. 

 يىميانخطزق  ىٌانًميً يجالاث انخمىيى

 غُش يجبشش انطلاة /أػضبء هُئخ انزذسَظ يصبدس انزؼهى

 غُش يجبشش انطلاة فبػهُخ طشق انزذسَظ

 يجبشش أػضبء هُئخ انزذسَظ يذٌ رذصُم يخشجبد انزؼهى

   

   

   

   

 إنخ(يصبدس انزؼهى ...  نهًمشس،يخشجبد انزؼهى فبػهخ طشق رمُُى انطلاة، يذي رذصُم ، فبػهُخ انزذسَظ )يثم.يجبلاد انزمىَى 

 رذذَذهب( زىَ) أخشي ،ُشظانًشاجغ انُ انجشَبيج،لُبداد  انزذسَظ،أػضبء هُئخ  )انطهجخ، ىٌانًمًُ

 (يجبشش وغُش يجبشش)ُى مُانز طشق

 

 . اػخًاد انخىصيف ح
 يجهظ انمغى جهت الاػخًاد

 63 رلى انجهست

 23/61/6443 حاريخ انجهست

 


