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 مقدمة   ٤

ة، الرسالة، الأهداف ٥  الرؤ

ل التنظ  ٦  اله

ف الوظ للوحدات ٧  التوص

 منصة الابتعاث ١٢

ث  ١٤  إدارة الابتعاث ع موقع الجامعة  صفحةتحد

حة  ١٥ ة المق ذ ة والتنف م ات التنظ   الآل

نمعالجة وضع         ١٦ دين والمحا   المع

الابتعاث الداخ والخار         ١٩ ات الخاصة    الآل

ات  ٢١   احصائ

ة انجاز معاملات المبتعث         ٢٢ عثة   -إحصائ   إجما المبتعث ممن هم ع رأس ال

ا         ٢٤ ات المبتعث خارج   إحصائ

ا         ٢٩ ات المبتعث داخل   إحصائ
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ل  ة وتأه دة جل اهتمامها إ تنم ه حكومتنا الرش يهدف الابتعاث الذي تول
له وفق خطط مدروسة  ا ومهارا، إذ أن بناء الفرد وتأه ة علم ة الوطن الموارد ال
ة  ة الاقتصاد ر المستوى الثقا والتعل للمجتمع وتحقيق التنم سهم  تط

ة ع مستوى درجة كب م ونوعيته.  ال تتوقف    التعل

ة والإدارة من خلال ابتعاثهم  م اد وادر الأ س جامعة الطائف إ بناء ال و
ــــج دفعات من أبناء  م وتخ ساعد ذلك  بناء الجامعة ور التعل ث  وتدربهم ح
ل لخدمة مجتمعهم ووطنهم  مختلف  ة من التأه الوطن ع درجة عال

  .المجالات 

شاء إد جامعة الطائف عام وقد تم إ ساعد   1432ارة الابتعاث والتدرب  ه ل
ل  تحقيق أهداف الابتعاث من خلال تهيئة المبتعث وتوجيههم وكذلك تذل

عة وكفاءة ات لهم من خلال انجاز معاملاتهم  دور حيوي . الصع ما أنها تقوم 
ة السع ات الثقاف ات الجامعة والملحق ل م التواصل ب  ة  أنحاء لتنظ ود

  .العالم

  
    

 مقدمة
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ا إدارة ذ ا وتنف م ا وتنظ ون املة الخدمات ال   .ابتعاث وتدرب مت

  
  
  
  
  

  

سو الجامعة من المبتعث   أق الداخل والخارج  والمبتعثاتخدمة م
م العمل  ذ المعاملات وتنظ ة لتوضيح الاجراءات وتنف كفاءة، موظف التقن

جهد  ه المبتعث والمبتعثات  عة  أقلوتوج . ودقة  أ و   أع

  
  
  
  
  

  

  ل ا لتقل ون ذ جميع معاملات المبتعث ال افة الخدمات وتنف م  تقد
م العمل وانجاز  ع وأدقالاعتماد ع الورق وتنظ ل أ ش   .المهام 

  .انات لجمع وأرشفة معلومات مبتع جامعة الطائف شاء قاعدة ب  إ
   ة  جامعة الطائف ذ افة المعلومات عن الابتعاث وقواعده التنف توف 

افة اجراءاته   وتوضيح 
  أعداد مبتع الجامعة وجهات الابتعاث ة اللازمة  إعداد التقارر الإحصائ

سهم  مشاركة الجهات ذات الصلة  وضع قرارات والتخصصات  مما 
الابتعاث والتدرب  ة تخدم توجهات الجامعة وخططها الخاصة  ل مستق

خدمة المجتمع   .و

ةــــــــالرؤي  

 الرســــــالة

 الأهـــداف
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ب مدير   إدارة الابتعاث والتدر
د الزهرا .أ    ا بن سع

ب المدير نائب   ع إدارة الابتعاث والتدر
ديع .أ دال ت ع ا فاطمة ب  وحدة شؤون المبتعث  اشكو

حث العل  ا وال ل الجامعة للدراسات العل  وك
د اللهأ. د. خالد   السواط  ع

 وحدة سف 

 وحدة فتح ملف 

 وحدة اللجان 

 وحدة القرارات  

ة  وحدة الاتصالات الإدار

عة  وحدة المتا

ة المستحقات  س وحدة 
ة   المال

ة  وحدة السكرتار

ر    وحدة الإحصاء والتقار

ف  وحدة الأرش
اف ع موقع  وحدة الإ

و   الإدارة الإل

وحدة الضمانات 
ة   المال

 الهيكل التنظيمي

 الكادر الإداري

 :  ٤موظفات:           ٧ موظف
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ب من يت ل التنظ الحا لإدارة الابتعاث والتدر ةكون اله ، شؤون المبتعث وحدات  وحدة  ع
ة المستحقا الإدارة، الاتصالات وحدة  س عة،  ة، وحدة السكرتارة، وحدة الإحصاء  توحدة المتا المال

اف ع صفحة الإدارة  القرارات،ف، وحدة اللجان، وحدة والأرش وحدةوالتقارر،  الإضافة إ وحدة الإ
و لجامعة الطائف.    ع الموقع الإل

 المبتعث  شؤونوحدة 

سةتعد الوحدة  ورة من أجل عن  المسؤولةالابتعاث و  إدارة  الرئ الخدمات ال د المبتعث  تزو
ات المبتعث المستلمة ع نظام سف ح تتم  ضا من خلال هذه الوحدة يتم فرز طل الابتعاث، أ

ل الصحيح.  الش ة،وحدات  ثلاثتتكون هذه الوحدة من  معالجتها  مجموعة من ل   فرع وحدة منوطة 
مرحلة معينةالمهام المتع   : الأقسام ع النحو التا الوحدات تعمل هذه و  لقة 

  ة: وحدة الضمانات   المال
ات - فاء جميع  فرز طل د من اس ة والتأ الراغب  الحصول ع الضمانات المال

ل طلب  . المسوغات المرفقة مع 
ة.  - انات المطل  إعداد الضمان الما حسب الب
ل  - ل سعادة وك ه من ق إرسال الضمان الما للموظف المختص ح يتم التوقيع عل

 . حث العل ا وال  الجامعة للدراسات العل
سخة منه.  - د طالب الضمان ب  تصدير الضمان الما ع نظام المراسلات مع تزو
ل التغلب - ر الدورة عن إنجازات الوحدة وما معوقات الأداء وس عليها  إعداد التقار

ا  س الم   . والرفع بها للرئ
حات والحلول - ر الإدارة من خلال ابراز المق  . المساهمة  تط

  :وحدة فتح الملف 
ات - فاء جميع  استلام طل د من اس المسوغات الراغب  فتح ملف ابتعاث والتأ

ل طلب  . المرفقة مع 
ات  - س الخاصة بإعداد الخطا ف ع إدارة الابتعاث  – الجامعة (رئ  والتدرب)الم

ل  عه من ق ل الموظف المختص لتوق  سعادتهم. من ق
م لاتخاذ الإجراءات اللازمة لفتح ملف  - فائها ل وزارة التعل عد اس املة  إرسال المعاملة 

 . المبتعث  الخاص 
ل الموظف المختص للمبتعث ع  - د  إرسال الموافقة ع فتح ملف من ق  ال

و  ل الوزارة الرس الإل  . عد الرد من ق
ات الدورة عن إنجازات   - ل  الوحدةإعداد التقارر والإحصائ وما معوقات الأداء وس

ا  س الم   . التغلب عليها والرفع بها للرئ
حات والحلول - ر الإدارة من خلال ابراز المق  . المساهمة  تط

 التوصيف الوظيفي للوحدات
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  :  وحدة سف
-  . ات المبتعث المستلمة ع نظام سف اعة طل  ط
ما  ذلك قرار الابتعاث.  - ل طلب  ورة ل  تجه المرفقات ال
الطلب.  ٢تعبئة نموذج سف  - رفاقه مع الوراق الخاصة   و
ف ع إدارة الابتعاث والتدرب.  - ل الم  توقيع النموذج من ق
م المعاملة لوحدة الاتصالات  - ة. سل ل  الإدارة ح يتم إرسالها لل
عد معالجته  - ل اللجنة المختصة الرد ع الطلب   من ق
ل التغلب عليها  - ر الدورة عن إنجازات الوحدة وما معوقات الأداء وس إعداد التقار

ا  س الم   . والرفع بها للرئ
حات والحلول - ر الإدارة من خلال ابراز المق   . المساهمة  تط

ة   وحدة الاتصالات الإدار

انات ذات العلاقة  إدارةتعمل هذه الوحدة كحلقة وصل ب  ل ال دارةالابتعاث و ات (الابتعاث  ب ل
داراتها  الطائفجامعة  لتحق بها مبتعثو و ة ال  ة  الخارج، والجامعات السعود ات الثقاف ، الملحق
: ، تتلخص مهام وحدة الاتصالات الإ الطائف)جامعة  ما    دارة ف

  ع نظام المراسلاتتصدير المعاملات داخل الادارة وخارجها 
  المبتعث وارفاق صور منها ة المبتعث   إ تصدير جميع القرارات الخاصة   . الموظف  شؤونو ل
  حالتها ع ال جميع المعاملات الواردة و ة داخل  الوحداتاستق  . الإدارةالمعن
  عطائها رقم صادر  الإدارةداخل  للوحدات اءسو تصدير جميع المعاملات ات الجامعة و ل أو ل

انات  المنظومة وارشفتها آ  سلس  د هذه الب ــــخ صادر وق  وتار
  د  المعاملات المؤرشفة  حال فقدانها الوحداتتزو
  ر الدورة عن إنجازات ل التغلب عليها والر  الوحدةإعداد التقار فع بها وما معوقات الأداء وس

ا  س الم  للرئ
 حات والحلول ر الإدارة من خلال ابراز المق   . المساهمة  تط

عةوحدة ا   لمتا

 : ما  عة ف   تتلخص مهام وحدة المتا

  عة المعاملات الواردة للإدارة  ح يتم إنجازها ع الوجه المطلوب. متا
  ة  مناشط  . الإدارةالمساهمة مع الوحدات المعن
  ف العام ع إدارةرفع تقارر دورة ة  الإدارة،الابتعاث والتدرب عن الوضع العام   للم ف وك

  ل. س العم

 التوصيف الوظيفي للوحدات
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  ف سيق ب الم  . الإدارة ووحداتوالتدرب الابتعاث  العام ع إدارةالت
  ر الدورة عن إنجازات ل التغلب عليها والرفع بها  الوحدةإعداد التقار وما معوقات الأداء وس

ا  س الم  . للرئ
 حات والحلول ر الإدارة من خلال ابراز المق   . المساهمة  تط

ةوحدة  ة المستحقات المال   س

 : ما  ة ف ة المستحقات المال س   تتلخص مهام وحدة 

 د للمبتعث ع نظام سف  الحصول ع  .  الق
  ف العام ع إدارة الابتعاث والتدربإعداد خطاب لشؤون الموظف ل الم عه من ق  . وتوق
  د عثة وكذلك  الق ق نظام مرسلات مع إرفاق قرار إنهاء   . إرسال الخطاب عن ط
  ر الدورة عن إنجازات ل التغلب عليها والرفع بها  الوحدةإعداد التقار وما معوقات الأداء وس

س ال ا للرئ  . م
 حات والحلول ر الإدارة من خلال ابراز المق  . المساهمة  تط

ةوحدة ال   سكرتار

:  سكرتارةالتتلخص مهام وحدة  ما    ف

 عثات والتدرب ف ع إدارة ال د الم سيق مواع م وت  . تنظ
  نهاء إجراءاتهم إن أمكن وعرضها ع د و لة العم ال المراجع الذين يرغبون  مقا استق

ف  . الم
   .ف لة الم د موعد للمراجع لمقا  تحد
  .ف الم ب وأرشفة الأوراق والمعاملات الخاصة   ترت
  .ف ة الواردة للم  الرد ع الاتصالات الهاتف
  نهاء ف داخل الجامعة أو خارجها و الم عة المعاملات الخاصة   إجراءاتها. متا
  .ف د الوارد والصادر لمكتب الم عة ال  متا
  .ف  عرض المعاملات الواردة للم
 حات والحلول ر الادارة من خلال ابراز المق  . المساهمة  تط
 ل التغلب عليها والرفع إعداد التقارر الدورة عن إنجازات الوحدة وما معوق ات الأداء وس

ا  س الم   . بها للرئ

روحدة    الإحصاء والتقار

:  الإحصاء والتقارر تتلخص مهام وحدة  ما    ف

 ة ات المطل جميع الاحصائ د إدارة الجامعة   . تزو
 ة ات المطل جميع الاحصائ م  د وزارة التعل  . تزو
 ة ة السن  . عمل التقارر الإحصائ
  ة العمل ا  بوحدةإعداد آل س الم عد اعتمادها من الرئ ذها  عة تنف  . الإحصاء ومتا
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 ات اللازمة الإحصائ ة ذات العلاقة  د الجهات الحكوم  . تزو
  استمرار ة  ر التقارر الاحصائ  . العمل ع تط
 ة اللازمة ات الإحصائ انات واستخراج المؤ صدار الب ل و  . العمل ع تحل
  ات اللازمة و مساعدة عمل الاحصائ ات والجهات الأخرى  ل ها تال  . جه
  نجازاتها شاطات العمادة و  . العمل ع إعداد تقارر دورة عن 
 ات الجامعة الأخرى  . الاستفادة من إحصائ
  ات الطارئة ال تتطلبها الظروف  وقتها عض الاحصائ  . عمل 
  م الجداول ة وتصم انات إحصائ شاء قواعد ب ل سهولة إ ة  ة لإنجاز الأعمال المطل الإحصائ

 .  و
  ر السنوي كة  التق ة وع الش ون ة والإل انات والمعلومات ع الوسائط الاول  الب

ا  العمادة والذي يتضمن إنجازات العمادة سن  .الخاص 
 حات والحلول ر العمادة من خلال ابراز المق  . المساهمة  تط
  ر الدورة عن إنجازات ل التغلب عليها والرفع بها  الوحدةإعداد التقار وما معوقات الأداء وس

ا  س الم   . للرئ

فوحدة    الأرش

فتتلخص مهام وحدة  :  الأرش ما    ف

 أول ب ملفات المبتعث اول   . ترت
  . المبتعث  وضع جميع القرارات  الملفات الخاصة 
  ر حات والحلولالمساهمة  تط  . الإدارة من خلال ابراز المق
  ل التغلب عليها والرفع بها ر الدورة عن إنجازات الوحدة وما معوقات الأداء وس إعداد التقار

ا  س الم   . للرئ

  اللجانوحدة 

:  اللجانتتلخص مهام وحدة  ما    ف

  بها ومراجعتها ل يو وفرزها وترت ش د استلام معاملات المبتعث  من مرفقاتها والمناقشة  والتأ
ف العام للابتعاث والتدرب  . فيها مع الم

  ل امل.  انعقاد تجه مح لجنة الابتعاث والتدرب وذلك ق  اللجنة بيوم عمل 
 ات  حالة وجود معاملة تم رفضها ولم ل اللجنة تجه الخطا   . يتم الموافقة عليها من ق

  القرارات وحدة 

:  القراراتتتلخص مهام وحدة  ما    ف

  .ليغ من نظام المرسلات اعة الت  ط
  .ق الورد  عمل قرار للمبتعث عن ط
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 ل الموظف المختص  . مراجعته من ق
  ل عه من ق ان غ ذلك فيتم توق ف أما إذا  ل الم ان إنهاء مهمة من ق يتم التوقيع  حال 

ل الجامعة .  وك حث العل ا وال  للدراسات العل
  ق نظام المر لاتصديره عن ط مع  ة المبتعثسلات وارسال صورة لشؤون الموظف وصورة ل

 . أصل القرار لملف المبتعثإرسال 
 حات والحلول ر الإدارة من خلال ابراز المق  . المساهمة  تط
  ر الدورة عن إنجازات الوحدة وما معوقات ل التغلب عليها والرفع بها إعداد التقار الأداء وس

ا  س الم   . للرئ

و وحدة  اف ع موقع الإدارة الإل   الإ

و تتلخص مهام  اف ع موقع الإدارة الإل :  وحدة الإ ما    ف

 اناته ث ب نت وتحد كة الان عثات والتدرب ع ش اف ع موقع إدارة ال  . الإ
  اف ع الخدمات ة المعلوماتالإ سيق مع عمادة تقن الت ة المقدمة للمبتعث  ون  . الال
 ل عة مشا كة  متا صلاحها،أعطال الش ة المعلومات و سيق مع عمادة تقن الت  . وذلك 
 سيق مع الإدارة الت مها  الإدارة وتصم ات والأدلة الخاصة   . المساهمة  إعداد الإعلانات والمط
  ق و ال إرسال رسائل عن ط عثات والتدرب د الإل دارة ال  . الخاص ب
 سو الإدارة اد لم ة ع النظام الأ ا ات الم  . منح الصلاح
  ا س الم ر شامل عنها للرئ النظام والرفع بتق عة جميع س العمل   . متا
 إعداد الإعلانات ع موقع الإدارة والشاشات المتحركة . 
  امج والأنظمة ر العملدراسة ال ة لتط حات التقن م الحلول والمق الإدارة وتقد  . المستخدمة 
 ل شغ قات ونظم ال امج والتطب ل ال دين لحل مشا م الدعم والعون الف للمستف  . تقد
  ل ات ال تخدم  مج  العمادة.  وحدة منالعمل ع توف وتجه ال
  د من عمل الأنظمة ما  ةالإدار التأ ة المعلومات  ة والتواصل مع عمادة تقن الصورة المطل

 ذلك. خص 
  حتاجها طالب الخدمة امج المتوفرة ال  ب جميع ال ات وترك ل الحاس شغ إصلاح أعطال نظم 

 الإدارة. 
 حات والحلول ر الإدارة من خلال ابراز المق  . المساهمة  تط
  ر الدورة عن إنجازات الو ل التغلب عليها والرفع بها إعداد التقار حدة وما معوقات الأداء وس

ا  س الم  . للرئ
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ة المعلومات إ اتمتة التعاون مع عمادة تقن العمل عليها  دء  ات  تهدف منصة الابتعاث وال تم ال العمل
ات وتحديثها،  عة العمل عض الإجراءات وتوف الوقت  متا ــــع  ب ل ة  إدارة الابتعاث والتدر الورق
ا،  ون ة ال ة وال تم الانتهاء من جزء منها ع بناء منظومة لإصدار الضمانات المال شملت المرحلة الأول

ذن الله دعم قاعدة شمل ب ة فس تم  أما المرحلة التال ا لتكون سهلة الاستخدام و انات المعمول بها حال الب
عثة دون الحاجة إ مجرد صدور قرار الابتعاث أو قرار انهاء ال ا  ون انات فيها إل ث الب ث  تحد تحد

ا دو انات    .الب

حات ما عند إصدار المق ة لاس ل ناسب مع الحاجات المستق ما ي ات  اتمتة العمل تم التوسع   س
ة وتوجه الجامعة   ة العالم ة للجامعة مثل التخصصات النوع ل ات والخطط المستق والإحصائ

اج مجتمع مدينة الطائف ة واحت ة الممل ما يتوافق ورؤ   .الابتعاث 

  
    

 منصة الابتعاث
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ة ة : اسم العمل  طلب ضمان ما للحصول ع قبول أو تأش

خطاب ضمان ما ح  مكن: لهاوصف مخت  ده  طلب من إدارة الابتعاث تزو للمرشح للابتعاث أن 
ات القبول ومراسلة الجامعات  س له إعداد متطل  ي

ما   الوثائق  سلم: المدخلات ة  ة والانجل اللغة الع المبتعث صورة من قرار التعي وكذلك اسمه 
ج من الجامعة).  ة (جواز السفر أو شهادة التخ   الثبوت

  الخطوات 

ا  . 1 مها شخص سل و للإدارة أو ب د الال رسالها لل ة ب ندات المطل  سلم المبتعث المس
ا يتم إعداد الضمان الما  . 2   ورق
حث العل للتوقيع والختم  . 3 ا وال ل الجامعة للدراسات العل  يرسل الضمان الما لوك
مها للمبتعث  . 4 سل  تعاد إ إدارة الابتعاث والتدرب ليتم 

 الضمان الما : المخرجات

حث العل : المسؤول ا وال ل للدراسات العل  الموظف  إدارة الابتعاث وكذلك  مكتب الوك

ام عمل ٥ – ٣ المستغرق: الوقت     أ

 الزم لإنجاز المعاملة  المتوسط: الأداءمؤ 

    

 إصدار الضمان المالي

ا:  قة المعمول بها حال  الط
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ث تم توف المحتوى  ، ح و ث صفحات إدارة الابتعاث والتدرب ع موقع الجامعة الال تم تحد
عض الصفحات المهمة كصفحة  ي ل ث الإنجل ما تم تحد ذة عن الإدارة وصفحة معلومات التواصل،  ن

  .عض النماذج

  
  

   

 تحديث صفحة إدارة الابتعاث على موقع جامعة
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سو الجامعة ابتعاث م ة الخاصة  ذ ة والتنف م ات التنظ اح عدد من الآل وقد تمت مناقشة هذه . تم اق
حة مع أعضاء اللجنة الدائمة  ات المق عد أن تم الآل ما جاء فيها  للابتعاث والتدرب ومن ثم تم العمل 

معالجة أوضاع  ما يتعلق  م ف الحصول ع الموافقات والمصادقات من مجلس الجامعة ومن وزر التعل
ن دين والمحا   .المع

  
    

  الآليات التنفيذية والتنظيمية المقترحة
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المدينة المنورة  ة  ة والجامعة الإسلام الموافقة ع إضافة جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلام
س  ة فقط إ الجامعات المشار إليها  خطاب رئ ة واللغة الع للإبتعاث الداخ  الدراسات الإسلام

ــــخ ٢٧٠١٤الجامعة رقم (   ه. ١٤٣٨  ٤  ١٢) وتار

  
  
  
  
  
  
  

) والذي ينص ع (الموافقة للإبتعاث إ جامعة الطائف ٢٢ع إلغاء قرار مجلس الجامعة رقم ( الموافقة
ا  تخصص القراءات).  ة  مجال الدراسات العل ة عال   وذلك لانتفاء الحاجة ولوجود جامعات لها خ

  
  
  
  
  
  
  
  

    

  معالجة وضع المعيدين والمحاضرين

خه:            ٢٢رقم القرار:   هـ١٤٤٣  ٣  ١٤تار

خه:            ٢١رقم القرار:   هـ١٤٤٣  ٣  ١٤تار
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ن دين والمحا ط الخاصة للابتعاث الداخ للمع وط والضوا   . الموافقة ع ال
  
  
  
  
  
  
  
  
  

دين  الموافقة ع منح ط العمر لابتعاث المع ثناء من  ة الإس اللجنة الدائمة للابتعاث والتدرب صلاح
س  س الجامعة (نائب رئ صدر القرار من رئ ن ممن تجاوزوا السن القانو للابتعاث ع أن  والمحا

ة.  اد ذلك  أول جلسة إعت حاط مجلس الجامعة    مجلس الجامعة) وع أن 
   

  والمحاضرينمعالجة وضع المعيدين 

خه:            ٢٠رقم القرار:   هـ١٤٤٣  ٣  ١٤تار

خه:            ٢٤رقم القرار:   هـ١٤٤٣  ٣  ١٤تار
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ارا  ا لمدة عام واحد اعت مال دراستهم العل ن لإ دين والمحا ة الممنوحة للمع د الف الموافقة ع تمد
  ه ١٤٤٣  ٣  ٢٢من 

  
  

 
 
 
 
 

ــــخ الموافقة ع  عد تار   ه ١٤٤٣  ٣  ٢٢ منح فرصة لمدة عام لمن أن مرحلة درجة الماجست 
  
  
  
  

قاف الابتعاث والتدرب للجهات ال تجاوزت اعتماداتها .    إ
  
  
  
  

   

خه:            ٢٥رقم القرار:   هـ١٤٤٣  ٣  ١٤تار

  المعيدين والمحاضرين معالجة وضع

خه:            6رقم القرار:   هـ١٤٤٣  ١١  ٣٠تار

خه:            ١رقم القرار:   هـ١٤٤٤  ٠٨  ٢٩تار
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سو الجامعة لدراسة برامج اللغة وال  حة لابتعاث م ة المق ذ ة التنف وافق مجلس الجامعة ع الآل
ة    :تتضمن الحالات التال

  ه الحصول دات، يتوجب عل تان شاملة التمد ة دراسة اللغة ومدتها س من سبق ابتعاثه وأن ف
ة ثلاثة  د والمحا ف جوز للجنة منح المع ، و اد نامجه الأ ا ل وط وم ع قبول غ م

دراسة برنامج لغة  وط  اد م حد أق لمن حصل ع قبول أ اد أشهر   أ
   حصل ع الدكتوراه ، ولم  ع  وأم من تم ابتعاثه من الجامعة وحصل ع درجة الماجست

عد  أ العمل  رأس ه الحصول ع قبول  إنهاءمن ثلاث سنوات  ، يتوجب عل عثة الماجست
ة ستة  جوز للجنة منح المحا ف ، و اد نامجه الأ ا ل وط وم  أقحد  أشهر غ م

دراسة برنامج لغة أ ع قبول  لمن حصل وط   . اد أاد م
  وقد  الطائفمن انضم لملاك جامعة ، فة محا نه ع وظ دولة أنوتم تعي  دراسة الماجست 

منح سنة واحدة لدراسة اللغة ة،    .لغة الدراسة فيها  اللغة الإنجل

  
  

    

  الآليات الخاصة بالابتعاث الداخلي والخارجي

خه:           ١٦٤رقم القرار:   هـ١٤٤٢  ٥  ٥تار
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سو الجامعة وفقا لما  الابتعاث الداخ والخار لم ام الخاصة  حة والأح ات المق الموافقة ع الآل
 :   

  ة كون لجامعات سعود ة ع أن  ة والع ع قت الابتعاث الداخ فقط ع التخصصات ال
ة وذات كون التوجه فيها  ذات خ ة التخصصات ف ق ا، أما  ل  مجال الدراسات العل اع ط

ة الابتعاث الخار  ان ت فيها عدم إم ات ال ي ثناء الطل ، وللجنة النظر واس للابتعاث الخار
ذلك رات المقنعة   .مع توفر الم

 ا عدم رفع طل الجامعة  ات والجهات ذات العلاقة  ل د ع ال ت الابتعاث الخار إلا التأ
ات الابتعاث  الإضافة إ عدم رفع طل للجامعات المو بها وغ المغلقة أو الموقفة للتكدس 

ة   .للدول الع

  
  
  
  
  

  

ا إ جامعة الطائف وفقا لما   سو الجامعة داخل ة ابتعاث م   :الموافقة ع آل

  سو ات الابتعاث الداخ لم عدم رفع طل الجامعة  ات والجهات ذات العلاقة  ل د ع ال التأ
ا مع قرار مجلس الجامعة رقم  جامعة الطائف، تماش ا  امج الدراسات العل الجامعة للالتحاق ب

ــــخ)632 (  هـ)26/12/1442 وتار
   نامج سو الجامعة للالتحاق ب ة الابتعاث الداخ لم ان قسم القراءات "إم ماجست القراءات 

الجامعة ة الجهات ذات العلاقة  عة والأنظمة، بناء ع توص ة ال   .ل

   

  الآليات الخاصة بالابتعاث الداخلي والخارجي

خه:           ٦٣٢رقم القرار:   هـ١٤٤١  ١٢  ٢٦تار

خه:           ٢٢رقم القرار:   ه١٤٤٢ ١  ٢٠تار



 

 21 

   

 إحصائيات
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ع ع  العدد  الموض   العدد  الموض

  ١  تغي التخصص  ٨٩  ضمان ما 
  ٣  تغي مقر وتخصص  ٦٥  فتح ملف

عثة  ٧٩  ابتعاث خار    ٢١  تغي مقر ال
عثة  د  عثة  ٢٥٠  ، دكتوراه)(ماجست تمد ة ال   ١٠  ترق

ة دراسة اللغة  د ف عثة  ٣٣  تمد ل    -  تح
،دء مرحلة    ٤  ابتعاث داخ   ٥  دكتوراه) (ماجست

عد ا   ٩  دراسة مواد عن    ٢٠٠  دلات المبتعث داخل
ة  ام برحلة علم الحصول ع المؤهل   ٢٥  الق عثة    ١١٦  إنهاء ال
ة عثة دون الحصول ع المؤهل   -  حضور دورة تدر   ٣٨  إنهاء ال

  ٣  إلغاء قرار الابتعاث   ٢  حضور مؤتمر
  
  
  
 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  ٢٠٢٤   ٢٠٢٣ملخص إنجاز معاملات المبتعثين للعام 

  إجمالي المبتعثين ممن هم على رأس البعثة

425

90

عدد المبتعثين خارجيا  ً عدد المبتعثين داخليا

ا  المبتعث  عثة داخل ا ممن هم ع رأس ال خارج  

 معاملة   ٩٥٣: ٢٠٢٤  ٢٠٢٣إجما المعاملات المنجزة للعام 
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ا ا المبتعث خارج     المبتعث داخل

 أن  67 266

 ذكر 23 159

 عمالمج 90 425

  
  

 
 

   

159

23

266

67

المبتعثين خارجيا المبتعثين داخليا

ذكر أنثى
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ة العدد ل  ال

 الآداب 24
ة 15  ال
م والفنون  16 ةالتصام ق التطب  
ة المعلومات 51 ات وتقن  الحاس
ة 1 ق  الدراسات التطب
عة والأنظمة 7  ال

دلة 20  الص
 الطب 15
 العلوم 54
ق 43 ة والتطب ةالعلوم الطب  
الخرمة 39 ة  ة الجامع ل  ال
ة 25 ة ب ة الجامع ل  ال
ة 17 ة برن ة الجامع ل  ال
 الهندسة                20
 إدارة الاعمال 37
 عمادة الدراسات المساندة 25
 طب الاسنان 9
 إدارة شؤون الموظف  4
ات 1  عمادة شؤون المكت
ة 2  مركز الخدمات الطب

ات ل عثة بناء ع ال ا ممن هم ع رأس ال ــــع المبتعث خارج والإدارات  توز  

 ً   إحصائيات المبتعثين خارجيا
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ات والإدارات ل ا بناءً ع ال ــــع المبتعث خارج  توز

  

 
 
 
 
  

  
  

24

15
16

51

1

7

20

15

54

43

39

25

17

20

37

25

9

4

1
2
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عثة بناء ع  ا ممن هم ع رأس ال ــــع المبتعث خارج عثةتوز مقر ال  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

الدولةاسم  العدد  
ا 77  ام

ا 265 طان  ب
ا 42 ال  اس
ا 4 ان  اس
ا 3  المان
 ايرلاندا 8
 كندا 9

ا                         17  مال

 ً   إحصائيات المبتعثين خارجيا
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عثة ابناءً ع مقر ال ــــع المبتعث خارج  توز
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

77

265

42

43
89

17

ماليزيا                        كنداايرلانداالمانيااسبانيااستراليابريطانياامريكا



 

 28 

 
  
  
  
  
  

ة ا المتوقع تخرجهم بناءً ع الدرجة العلم  المبتعث خارج
  

  
  
  
  

ــــع المبتعث  ا توز عثة بناء ع  خارج ةممن هم ع رأس ال  الدرجة العلم

  

  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  

2027 2026 ٣٢٠٢ ٢٠٢٤ ٢٠٢٥ ة   الدرجة العلم

 الزمالة 3 4 - 1 -
 الدكتوراه 42 48 62 62 24
 الماجست  4 17 11 1 2
 ماجست ودكتوراه 7 4 - - 6

ة العدد  الدرجة العلم

 زمالة 13
 دكتوراه 315
 ماجست ودكتوراه 43
 ماجست  54
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ــع المبتعث  ــ ا توز عثة بناء ع  داخل ةممن هم ع رأس ال الدرجة العلم  
  

  
  
  
  

  
  
  
  

ة العدد ل  ال

ة الطب 3 ل  
ة العلوم 12 ل  
ة المعلومات 3 ات وتقن ة الحاس ل  
ة 9 ة ال ل  

عة والأنظمة 17 ة ال ل  
ة الآداب 7 ل  
ة الهندسة 1 ل  
ة 8 ق م والفنون التطب ة التصام ل  
ة إدارة الأعمال 3 ل  
دلة 1 ة الص ل  
ة 1 ق  الدراسات التطب
ة 9 ة ب ة الجامع ل  ال
الخرمة 9 ة  ة الجامع ل  ال
ة 7 ة برن ة الجامع ل  ال

ة العدد  الدرجة العلم

ة 3  الزمالة الطب
 الدكتوراه 73
 الماجست  14

 ً   إحصائيات المبتعثين داخليا

ــــع المبتعث  ا توز ات داخل ل عثة بناء ع ال ممن هم ع رأس ال  
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3

12

3

9

17

7

1

8

3

11

99

7

3

73

14

الماجستيرالدكتوراهالزمالة الطبية

 

 ً   إحصائيات المبتعثين داخليا
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ا المبتعث  ة داخل المتوقع تخرجهم بناءً ع الدرجة العلم  
  

  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  

ة العدد م  اسم المؤسسة التعل

 جامعة أم القرى 41
ز 22 د الع  جامعة الملك ع
 جامعة الملك سعود 13
ة 6  جامعة الامام محمد بن سعود الإسلام
ول والمعادن -  جامعة الملك فهد الب
د الله 3 ة جامعة الملك ع للعلوم والتقن  
 جامعة الطائف 1
ة 1 ة للتخصصات الصح  الهيئة السعود
صل الط  1  مجمع الملك ف
الحرس الوط  1 ة  ز الطب دالع  مدينة الملك ع
ة للقوات المسلحة 1  مدينة الأم سلطان الطب

ة 2023 ٢٠٢٤ ٢٠٢٥ 2026 2027  الدرجة العلم

 الزمالة 2 1 - - -

 الدكتوراه 3 61 - 9 -

 الماجست  9 5 - - -

 ماجست ودكتوراه - - - - -

ــــع المبتعث  ا توز ة  الداخل داخل ة والتدر م ع المؤسسات التعل  
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