طلبات المتقدمين للتفرغ العلمي
1)   خطاب من عميد الكلية مرفوع إلى رئيس المجلس العلمي.
2)   مذكرة عرض من الكلية توضح الحالة.
3)   تعبئة استمارة طلب الحصول على إجازة التفرغ العلمي .
4)   إرفاق صورة من محضر موافقة مجلس القسم (الصفحة المدونة بها قرار طلب إجازة التفرغ العلمي والمحدد به خطة السير وخطة البحث)+ صفحة التوقيعات .
5)   إرفاق صورة من محضر موافقة مجلس الكلية (الصفحة المدونة بها قرار طلب إجازة التفرغ العلمي والمحدد به خطة السير وخطة البحث)+ صفحة التوقيعات. 
6)   مصادقة معالي مدير الجامعة على محضر مجلس الكلية.
7)   إرفاق السيرة الذاتية المعتمدة.
8)   إرفاق بيان لأعضاء هيئة التدريس السعوديين والمتعاقدين مع تحديد العبء الدراسي .
9)   إرفاق صورة من خطة البحث والمقرة من مجلسي القسم والكلية.
10) إرفاق جدول العبء التدريسي لكل فصل لطالب التفرغ حسب الفقرة الثامنة من ضوابط إجازة التفرغ العلمي بالجامعة.
11) إرفاق طلب دعوة من جميع الجهات المذكورة في خط السير.
